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Inledning

Taxa for uttamnande av allm&nna handlingar tydliggor vilken avgift som
ska tas ut inom Valdemarsviks kommun nar nagon begar en kopia eller
en avskrift av allmanna offentliga handlingar.

En enskild har ratt att ta del av en allméan offentlig handling pa stallet,
dvs. i kommunens lokaler, utan kostnad. Den lagstadgade
serviceskyldigheten enligt forvaltningslagen (2017:900) innebér att
information tillhandahalls avgiftsfritt. Det ar aven avgiftsfritt att ta del av
registerutdrag som lamnas ut med stdd av artikel 15
Dataskyddsférordningen (GDPR) eller for en part i ett arende att ta del
av uppgifter och handlingar (partsinsyn) enligt 10 8 férvaltningslagen.

Allméan handling

Grundlaggande regler om allmédnna handlingars offentlighet finns i 2 kap
tryckfrihetsforordningen (1949:105). Dar stadgas att var och en rétt att ta
del av en handling som forvaras hos en myndighet om den ar inkommen
till myndigheten eller férvarad dar, om den inte omfattas av sekretess.

Med handling avses inte bara traditionella handlingar sasom, protokaoll,
beslut, brev, kartor eller ritningar. Det omfattar &ven upptagningar som
kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas med tekniskt
hjalpmedel. En handling i den formen anses foérvarad hos myndigheten
om den é&r tillganglig fér myndigheten med den teknik som myndigheten
sjalv anvander. En sammanstallning av uppgifter anses forvarad hos
myndigheten om det gar att ta fram den med rutinbetonade atgarder.
Handlingar som &@nnu inte ar fardigstallda sasom forlagor och koncept ar
s.k. arbetsmaterial. Dessa handlingar réknas inte som allménna
handlingar och omfattas inte av offentlighetsprincipen.

En begaran om att ta del av en allman handling ska hanteras skyndsam,
i normalfallet ska ett besked i utlanningsfragan lamnas redan samma
dag som begaran gjorts. Nagon eller nagra dagars fordrojning kan
godtas om det ar nédvandigt for att myndigheten ska kunna ta stallning
till om den efterfrdgade handlingen &r allman och offentlig.

Nar en begaran om utlamnande av handling galler ett stort antal olika
handlingar kan myndigheten be stkanden att ange vilka handlingar eller
arenden stkanden forst vill ta del av och sedan ta fram handlingarna
utifran dessa prioriteringar. | det fall bestallaren inte gér nagra
preciseringar far myndigheten sjalv avgora hur begaran ska delas upp,
med hansyn till skyndsamhetskravet och offentlighetsprincipen.

Den som begar att fa ta del av allman handling har ratt att vara anonym
och behdver inte ange syftet med begaran. Dock far myndigheten stélla
fragor kring vem bestéllaren ar och vad handlingen ska anvandas till vid
utredningen om handlingen omfattas av sekretess. Vem som avgor om
handlingen omfattas av sekretess framgar av kommunens
delegationsordningar. Ett beslut att inte [amna ut handling eller del av
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handling ska, p& begéaran av sékanden, vara skriftligt och med en
hanvisning om hur beslutet dverklagas.

Kommunens ratt att ta ut avgift for kopia eller avskrift av allmén
handling

Kommunen far sjalv bestamma de avgifter som ska tas ut under
forutsattning att det finns en beslutad taxa.

Kommunen &r bunden av sjalvkostnadsprincipen. Det ar enbart
kostnader for maskiner och papper som far ligga till grund for
bestammande av avgifter. Kostanden for framtagande och aterstallande
av allmanna handlingar eller for arbete i samband med framtagandet far
inte inga i den avgift som faststalls.

Handlingar i elektronisk form

Kommunen kan, om det framgar som lampligt, lamna ut handlingar
elektroniskt, d.v.s. via e-post eller pa ett medium for elektroniska
handlingar. En lamplighetsbedomning ska goras utifran integritets-,
sakerhet-, tekniska- och praktiska aspekter som talar mot att [Amna ut
handling elektroniskt i det enskilda fallet.

Myndigheten ar inte skyldig att utan stéd av lag lamna ut upptagning i
annan form an utskrift. Myndigheten ar inte heller skyldig att omvandla
handlingar i pappersform till elektronisk form.

Avgift for en skannad kopia syftar till att tdcka kostanden for
inskanningen. Avgift far darfor inte tas ut om handlingen redan finns
inskannad och tillganglig for uttimnande. Myndigheten ar inte skyldig att
bevara inskannade handlingar enbart i syfte att underlatta eventuella
utlamnanden.

Av sakerhetsskal ska material aldrig skannas in eller sparas ned pa ett
medium som tillhandahalls av sékanden.

Avgifter

Avgift tas inte ut for utlamnande av allménna offentliga handlingar till:
- andra myndigheter,

- representant for press exempelvis radio eller TV,

- internt inom kommunen

Samtliga avgifter som anges nedan ar momsfria.

Svart/vit kopia sida 1-9 Gratis

Svart/vit kopia sida 10 50 kr

For varje sida darutdver 4 kr per sida
Avgift for utlamnande péa Ev. avgift for
elektroniskt medium — sasom kopian i enlighet
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USB-minne med ovan och
ersattning for
USB-minne eller

liknande
motsvarande
inkdpsvardet.
Fargkopia 7 kr per sida
Avskrift 130 kr per
paborjad kvart
Avgift for bestyrkta kopior, i 130 kr per
den man kommunen &r skyldig paborjad
att framstalla sadan kopia. arbetstimme och

4 kr for varje
framstéalld kopia.

Utskrift av 130 kr per
ljudbandsupptagning paborjad kvart
Upprattande av nytt skolbetyg 65 kr och

postforskott enligt
gallande posttaxa

Ersattning for porto tas ut om forsandelsen vager mer an 20 gram.

Pappershandlingar som scannas in erhaller samma taxa som svart/vita
papperskopior.

Undantag fran avgiften

Myndigheten far besluta om undantag fran taxan om det finns sarskilda
skal for det. Sarskilda skal att franga regeln om avgiftsfrihet for
bestéallning av nio sidor skulle kunna vara att nagon standigt
aterkommer med smabestalliningar som lampligen hade kunnat goras i
ett sammanhang eller att flera personer systematiskt bestaller max nio
kopior for att undkomma avgift.

Myndigheten far ocksa besluta om undantag av taxan da efterfragan av
mangden handlingar &r sa stor att 4 kr/sida blir en orimlig kostnad.

Rutiner for betalning

Bestdmmelserna i tryckfrinetsfoérordningen ger inte ratt att ta betalt i
forskott. Betalning kan ske mot postforskott, i samband med att
handlingarna lamnas ut, eller i efterhand mot faktura.

Den som 6nskar vara anonym ska ges tillfalle att betala kontant.

Sida
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