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Allmant

Utover det, som foreskrivs om kommunfullmaktige i lagar och forfattningar,
galler bestammelserna i denna arbetsordning. FoOr varje avdelning nedan
hanvisas till gallande lagrum i kommunallagen (KL).

Antalet ledamoter

§1
Kommunfullmaktige ar kommunens beslutande organ. Antalet ledamaéter ar
31 och regleras av bestammelserna i vallagen.

Ordforande och vice ordforande

§2

De ar, da val av kommunfullmaktige har agt rum i hela landet, valjer
kommunfullmaktige bland ledamoterna en ordférande samt en 1:e och en 2:e
vice ordférande (presidium). Presidievalen ska forrattas pa ett sammantrade,
som halls fére utgangen av december manad valaret. Presidiet valjs for
kommunfullmaktiges I6pande mandatperiod.

§3

Till dess presidieval har forrattats, tjanstgér som ordférande den,

som har varit ledamot i kommunfullmaktige langst tid (alderspresident). Om
flera ledamaéter har lika lang tjanstgoringstid, ska den aldste av dem vara
alderspresident.

§4

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot, eller
fran sin presidiepost, ska kommunfullmaktige, sa snart som mojligt, valja
annan ledamot for aterstoden av den avgangnes tjanstgoringsperiod.

Om samtliga i presidiet ar forhindrade att fullgora uppdraget, ska
alderspresidenten fullgéra ordférandens uppgifter.

§5

Presidiets uppgifter:

e Planera innehallet pa kommunfullmaktiges sammantraden.

Ha regelbundna traffar med presidiet i kommunstyrelsen.

Ha regelbundna traffar med kommunens revisorer.

Bereda revisorernas budget.

Vid behov, bereda fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmarkning.

Gruppledare
§6

Varje parti som ar representerat i kommunfullmaktige ska till
kommunfullmaktige skriftligen anmala vem som ar gruppledare.
Kommunfullmaktige noterar darefter vem som ar aktuell gruppledare.
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Tid och plats for sammantradet

§7

Kommunfullmaktige haller ordinarie sammantrade enligt sarskilt schema
beslutat av kommunfullmaktige en gang per ar eller pa dag som ordférande
bestdmmer efter samrad med vice ordférandena.

De ar, da val av kommunfullmaktige har &gt rum i hela landet, sammantrader
nyvalda kommunfullmaktige férsta gangen i oktober manad.
Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for det férsta sammantradet,
efter samrad med kommunstyrelsens presidium.

§8

Extra kommunfullmaktige-sammantrade halls pa den tid, som ordféranden
bestammer efter samrad med vice ordférandena. Begaran om extra
sammantrade ska goras skriftligen till ordféranden och ska innehalla uppgift
om det eller de arenden, som dnskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Extra sammantrade ska ocksa hallas om styrelsen eller minst en tredjedel av
fullmaktiges ledamoter begar det eller om kommunfullmaktiges ordférande
anser att det behovs.

§9

Om sarskilda skal foreligger, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for ett
sammantrade.

Om ordféranden beslutar, att ett sammantrade ska stallas in, eller

att dagen eller tiden ska andras, later ordféranden snarast underratta varje
ledamot och ersattare om beslutet samt skal for detta. Uppgift om beslutet
ska snarast och minst en vecka fore den bestamda sammantradesdagen
anslas pa kommunens officiella anslagstavla.

§10

Meddelande till allmanheten om kommunfullmaktiges sammantraden
(kungorelse) anslas pa kommunens officiella anslagstavlia pa kommunens
hemsida. Meddelandet/ kungoérelsen ska dven omfatta uppgifter om de
arenden, som ska behandlas (féredragningslista).

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§ 11

Kommunfullmaktige kan besluta att avbryta sammantradet och att fortsatta
detta en senare dag, for att behandla de arenden, som aterstar. Samtidigt
ska beslutas, var och ndr sammantradet ska fortsatta.
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Om kommunfullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar
ordféranden en kungdrelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.
Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behdver ny kungorelse inte
utfardas. | ett sddant fall later ordféranden dock underratta de ledaméter och
ersattare som inte ar narvarande, nar sammantradet avbryts, om tid och plats
for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantridena

§12

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena, nar

i tiden kommunfullmaktige ska behandla ett arende, om inte annat foljer av
lag. Handlingar ska distribueras digitalt om inte sarskilda skal talar for annat.

§13

Kommunstyrelsens och dvriga namnders forslag till beslut och/ eller
yttranden i de arenden som tagits in i kungorelsen, ska delges varje
ledamot och ersattare fére sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett
arende ska delges ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Handlingar i varje arende ska finnas tillgangliga for allmanheten i
sammantradeslokalen under sammantradet. Kansliet bestammer om hur
handlingarna skall vara tillgangliga i sammantradeslokalen.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

§ 14
En ledamot, som ar forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del
av ett sammantrade, kontaktar partiets gruppledare som kallar in ersattare.

§ 15

Om en ledamot, utan féregaende anmalan, uteblir fran ett

sammantrade eller hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett
pagaende sammantrade, kallar ordféranden in den ersattare som ar
tillganglig inom partiet, och som star i tur att tjanstgora.

§ 16
Det, som sagts om ledamot i § 14 o 15 ovan, galler ocksa for ersattare, som
kallats till tjanstgoring.

§ 17

Ordféranden bestammer, nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och
tjanstgdra under ett pagdende sammantrade. Endast om det foreligger
sarskilda skal for det, boér dock intrade ske under pagaende handlaggning av
ett arende.
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Placering i sammantradeslokalen

§18
Kommunfullmaktiges presidium och sekreterare har sarskilda platser i
sammantradeslokalen.

Gruppledarna placeras narmast presidiet i fallande ordning utifran respektive
partis antal mandat i kommunfullmaktige efter det senaste allmanna valet.
Om tva eller flera partier har samma antal mandat placeras gruppledarna
utifran partiernas rostetal i valet.

Ovriga ledaméter och tjanstgérande ersattare placeras enligt en
placeringsordning som beslutas av ordféranden efter samrad med
gruppledarna.

Ordféranden far besluta om de andringar i placeringsordningen som behdvs
under mandatperioden.

Upprop

§19

En uppropslista, som visar narvarande ledamoter och ersattare, bade de som
tjanstgor och inte tjanstgor, ska finnas tillganglig under hela sammantradet. |
bdrjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt
uppropslistan.

Om ledamot infinner sig till sammantrade efter det uppropet avslutats, ska
ledamoten anmala sig hos ordféranden, som efter tillkdnnagivande om
narvaro, later ledamoten intrada i tjanstgoring, nar pagaende arende
avslutats.

Upprop forrattas ocksa i bérjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt
sammantrade, och nar ordféranden anser att det behdvs.

Protokollsjusterare

§ 20

Sedan uppropet har forrattats enligt § 19 ovan, valjer kommunfullmaktige tva
ledamoter, som tillsammans med ordféranden ska justera protokollet fran
sammantradet och bitrada ordféranden vid réstsammanrakningar.
Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet,
vilken ska ske inom 14 dagar efter sammantradet.

Turordning vid handlaggning av arenden

§ 21

Kommunfullmaktige behandlar arenden i den turordning som de har tagits
upp i kungorelsen. Kommunfullmaktige kan dock besluta om andrad
turordning for ett eller flera arenden. Kommunfullmaktige far besluta att
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avbryta handlaggningen av ett arende under ett sammantrade, for
att ateruppta det vid senare tidpunkt under sammantradet.

Kommunfullmaktige far besluta att flera arenden behandlas gemensamt.
Yttranden vid sammantradena

§ 22
Varje ledamot i kommunfullmaktige har ratt att yttra sig i alla fragor, i vilka
Overlaggning far aga rum.

Ordférande och vice ordforande i en namnd eller utskott, vars
verksamhetsomrade berdrs av ett arende under handlaggning, far delta i
overlaggningen av detta arende.

Ordférande i en namnd/utskott eller nagon annan, som besvarar en
interpellation eller en fraga, far delta i den éverlaggning, som halls med
anledning av svaret.

§ 23

Kommunens revisorer far delta i éverlaggningen, nar kommunfullmaktige
behandlar revisionsberattelse och arsredovisning. Revisorerna far ocksa
delta i dverlaggningen, nar kommunfullmaktige behandlar ett arende, som
berdr revisorernas egen forvaltning.

§ 24

Ordféranden later, efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning,
som det behovs, kalla ordférande och vice ordforande i namnd/utskott,
kommunfullmaktigeberedning, revisorerna samt anstallda i kommunens
tjanst, for att lAamna upplysningar vid sammantradena. Detsamma galler aven
utomstaende sakkunniga.

Om kommunfullmaktige inte beslutar annat, bestammer ordféranden efter
samrad med vice ordférandena i vilken utstrackning de, som har kallats for
att lamna upplysningar pa ett sammantrade, ska fa yttra sig under
overlaggningarna.

§ 25

Kommundirektéren har ratt att yttra sig och fa sin mening antecknad till
protokollet. Kommunfullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av
det som forekommer vid sammantradet.

Talarordning och ordning vid sammantradena
§ 26

Den som har ratt att delta i kommunfullmaktiges 6verlaggningar far ordet i
den ordning begaran som ordet har begarts.



= \/A| DEMARSVIKS KLK 2025.29 8(13)

\L KOMMUN

Ledamot som 6nskar bemota den narmast féregaende talarens anférande far
begara replik. Replik lamnas omedelbart efter anférandet innan nasta talare
ges ordet och ska avse det féregaende anférandet.

For att framja en effektiv och andamalsenlig handlaggning av arendena far
kommunfullmaktiges presidium, efter samrad med gruppledarna, traffa
overenskommelse om rekommenderade tidsramar for anféranden och
repliker. En sadan éverenskommelse ar vagledande for sammantradets
genomfdrande.

Ingen far avbryta en talare under dennes anférande. Om en talare avviker
fran det amne som behandlas eller pa annat satt stér ordningen far
ordféranden uppmana talaren att halla sig till saken.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra far ordféranden
ajournera eller avsluta sammantradet enligt kommunallagens bestammelser.

Jav
§ 27

En ledamot eller tjanstgorande ersattare som ar javig enligt kommunallagens
bestammelser far inte delta i handlaggningen av arendet.

Den som anser sig vara javig ska snarast anmala detta till ordféranden.
Fragan om jav hanteras enligt kommunallagens bestammelser.

Yrkanden

§ 28

Nar ordféranden forklarat 6verlaggningen avslutad ska ordféranden redovisa
de yrkanden som har framstallts och sakerstalla att de uppfattats korrekt

innan proposition stalls.

Darefter far ett yrkande inte andras eller atertas om inte kommunfullmaktige
medger det innan beslut fattas i arendet.

Yrkanden och motiveringar ska Iamnas skriftligen till ordféranden. Kravet
galler inte yrkanden om bifall och avslag.

Ordférandens propositionsratt

§ 29

Ordféranden stéller proposition pa de yrkanden som har framstallts och
redovisats enligt § 28.



= \/A| DEMARSVIKS KLK 2025.29 9(13)

\L KOMMUN

Ordféranden far vagra att stalla proposition pa ett yrkande som bedéms
strida mot lag, annan forfattning eller denna arbetsordning. Detsamma galler
ett yrkande som innebar att ett nytt arende vacks och darfor inte far tas upp
till behandling.

Deltagande i beslut

§ 30

En ledamot, som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta
till ordforanden, innan beslutet fattas. En ledamot, som

inte har gjort en sddan anmalan, anses ha deltagit i beslutet, om
kommunfullmaktige fattar det med acklamation.

Omroéstningar

§ 31

Nar omréstningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamdter, som
utsetts att justera protokollet. Omréstningarna genomférs sa, att ledamoterna
avger sina roster efter upprop och uppropet sker enligt uppropslistan.
Ordféranden avger alltid sin rdst sist.

Sedan omroéstningen avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot
andra eller aterta en avgiven rost efter klubbslag. Om oenighet uppstar om
resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omrostning genomféras
omedelbart.

§ 32

En valsedel, som avlamnas vid en sluten omréstning, ska uppta sa manga
namn, som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten. En valsedel ar
ogiltig, om den,;

* upptar namn pa nagon, som inte ar valbar

* upptar fler eller farre namn, an det antal personer, som ska valjas

* upptar ett namn, som inte klart utvisar, vem som avses

Det som sagts ovan galler inte vid val, som sker med tillampning av
proportionellt valsatt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.
Motioner

§ 33

En motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter. En
motion far endast behandla ett amne.

En motion lamnas till sekreteraren eller ges in vid ett sammantrade med
kommunfullmaktige.
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En ersattare far vacka en motion endast nar ersattaren tjanstgér som
ledamot.

Motioner ska, om mdjligt, beredas sa att kommunfullmaktige kan fatta beslut
inom ett ar fran det att motionen vacktes.

Kommunstyrelsen ska en gang varje ar redovisa de motioner, som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa kommunfullmaktiges ordinarie
aprilsammantrade och omfatta de motioner som inte besvarats.

Efter varje allmant val ska kommunstyrelsen redovisa samtliga motioner som
annu inte slutbehandlats till kommunfullmaktige. Kommunfullmaktige provar
darefter om motionerna ska fortsatta beredas eller, i enlighet med
kommunallagens bestdmmelser 5 kap 35 §, avskrivas fran vidare
handlaggning.

Interpellationer
§ 34

En interpellation ar en skriftlig fraga fran en ledamot till ledamot i
kommunfullmaktige, kommunstyrelsens ordférande eller ordféranden i en
namnd i syfte att ge underlag for en politisk debatt i kommunfullmaktige.
Interpellationen ska avse en fraga som faller inom kommunfullmaktiges,
kommunstyrelsens eller en naAmnds ansvarsomrade.

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad och lamnas in vid
kommunfullmaktiges sammantrade. En interpellation far aven lamnas in till
kansliet mellan tva sammantraden. For att kunna behandlas vid ett visst
sammantrade ska interpellationen ha inkommit till sekreteraren dagen fore
beredning till kommande sammantrade.

Interpellationen ska besvaras skriftligen vid kommande sammantrade. Svaret
ska goras tillgangligt for ledamoterna senast kl. 12.00 vardagen fore det
sammantrade da interpellationen behandlas.

Efter att interpellationen besvarats far dverlaggning ske.

Om en interpellation inte kan behandlas darfor att interpellanten inte ar
narvarande vid sammantradet far kommunfullmaktige besluta att bordlagga
arendet. Har interpellationen bordlagts mer an en gang pa grund av
interpellantens franvaro tas den inte upp till fortsatt behandling om inte
kommunfullmaktige bedémer att synnerliga skal foreligger.
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Fragor

§ 35

En fraga kan vara muntlig eller skriftlig. Skriftlig fraga ska vara
egenhandigt undertecknad av ledamot. En fraga bér besvaras
under det sammantrade vid vilket den har stallts.

| debatt, med anledning av fragor, far endast den som framstallt
frdgan och den tillfrdgade delta.

Forklaring vid revisionsanmarkning

§ 36

Om kommunfullmaktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden i
vilken ordning forklaringar 6ver en anmarkning, som revisorerna framstallt i
revisionsberattelsen, ska inhamtas fran den namnd, mot vilken
anmarkningen riktats.

Valberedning

§ 37

Pa det forsta sammantradet med nyvalda kommunfullmaktige valjer
kommunfullmaktige en valberedning (KFV) for den I6pande mandatperioden.
Kommunfullmaktiges valberedning ska besta av representanter for de
partier som finns i kommunfullmaktige. Bland ledaméterna valjer
kommunfullmaktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice ordférande
for den tid, som de har valts att vara ledamoter.

Kommunfullmaktiges valberedning ska lagga fram forslag i alla valarenden,
som kommunfullmaktige ska behandla med undantag av valen av
kommunfullmaktiges presidium, kommunfullmaktiges valberedning eller
fyllnadsval. Kommunfullmaktige kan dock besluta att forratta val utan
foregaende beredning.

Kommunfullmaktiges valberedning bestammer sjalv sina arbetsrutiner.
Demokratiberedning

§ 38

Kommunfullmaktige far utse en demokratiberedning.

Ledaméter och presidium valjs av kommunfullmaktige for mandatperioden.

Kommunfullmaktige beslutar sarskilt om beredningens uppdrag,
sammansattning och budget.
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Beredning for oversiktlig planering

§ 39
Kommunfullmaktige far utse en beredning for 6versiktlig planering.
Ledamdter och presidium valjs av kommunfullmaktige for mandatperioden.

Kommunfullmaktige beslutar sarskilt om beredningens uppdrag,
sammansattning och budget.

Justering av protokoll

§ 40

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamaéter. Om tva eller

flera ledamaoter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet, som redovisar de delar av
forhandlingarna, som ordféranden har lett.

Kommunfullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Denna paragraf ska da redovisas skriftligen, innan
kommunfullmaktige justerar den.

Digital justering far anvandas.
Reservation

§ 4

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten géra det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt, som faststallts for justeringen av
protokollet.

Allmanhetens fragestund
§ 42

Allmanheten ska beredas tillfalle att stalla fragor vid de sammantraden da
kommunfullmaktige behandlar arsredovisningen och budgeten.

Fragor far endast avse arsredovisning och budget. Fragan ska vara tydligt
riktad till den fortroendevalda som ska besvara den. Fragorna ska lamnas
skriftligen till sekreteraren senast fem arbetsdagar fore sammantradet.
Ordféranden far avvisa inkomna fragor om fragor strider mot dessa
bestammelser.

Fragestunden halls fére kommunfullmaktiges behandling av de arenden som
fragorna avser.
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Under fragestunden far ingen éverlaggning eller debatt forekomma. Fragor
far endast stallas av fragestallaren och besvaras av den som ordféranden
anvisar.

Ordféranden beslutar, efter samrad med vice ordférandena, om formerna for
fragestundens genomférande.

Expediering med mera

§ 43
Utdrag ur protokoll ska delges de namnder, organ och personer, som berors
av besluten i protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar
kommunfullmaktiges skrivelser och andra handlingar, som upprattas i
kommunfullmaktiges namn, om inte kommunfullmaktige beslutar annat.

Deltagande pa distans
§ 44

Ledaméter far delta i kommunfullmaktiges sammantraden pa distans i
enlighet med kommunallagens bestammelser.

Deltagandet ska ske genom ljud- och bildéverféring i realtid samt pa ett
sadant satt att ordféranden kan sakerstalla vem som deltar i sammantradet
och att den som deltar kan folja sammantradet och delta i behandlingen av
arendena.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska anmala detta till
kommunfullmaktiges kansli senast fem dagar fére sammantradet.
Ordféranden beslutar om deltagande pa distans far medges.

Fullmaktiges presidium far inte delta pa distans.
Halla arbetsordningen a jour med forandringar i lagtext

§ 45

Kommunfullmaktiges ordférande ges i uppdrag att halla kommunfullméaktiges
arbetsordning a jour med férandringar i lagtext. Andringar ska beslutas av
kommunfullmaktige.



