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KOMMUN

Delegationsordning for Overférmyndaren

Inledning

Kommunfullmiktige 4r kommunens hogsta beslutande organ och beslutar i drenden av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt for
kommunen. Nimnderna beslutar i drenden som rér verksamheten och i de drenden som de enligt lagstiftningen ska handligga, samt i de arenden som
fullmiktige har delegerat till nimnden. Overférmyndaren ir att likstilla med en nimnd.

Syftet med delegering av en nimnds beslutsritt dr dels att avlasta nimnden med rutinirenden, dels att méjliggora en effektivare kommunal forvaltning
genom att beslutsvigarna blir kortare och handliggningen snabbare.

Nedan foljande forklaringar och instruktioner ar en del av nimndens delegationsordning och ér bindande f6r 6verférmyndarkontoret att f6lja.

Om delegation

Delegation innebir overlitelse av beslutsritt. Nimnden delegerar inom sitt verksamhetsomrade de drenden som upptas i denna delegationsordning.
Delegat dr det organ eller den befattningshavare/yrkeskategori som angivits vid respektive drendegrupp och pa de villkor som uppstallts vid respektive

drendegrupp.

Har en yrkeskategori angetts som delegat (t ex chef) giller delegationen f6r samtliga anstillda inom angiven yrkeskategori med motsvarande titel pa sitt
anstallningsbevis eller som sirskilt férordnas for en begrinsad tidsperiod.

Beslut med st6d av delegation idr juridiskt sett nimndens beslut och kan om inte annat anges i lagtexten darfér 6verklagas via laglighetsprovning pa
samma sitt som namndens beslut. Delegaten har dock det fulla ansvaret f6r drendets beredning och beslut. Ett beslut som fattas med stod av
delegation kan inte dndras eller aterkallas av nimnden.

Aterkalla delegation

Nimnden kan nir som helst aterkalla en delegation. Det kan goras generellt f6r en viss grupp av drenden, f6r en viss delegat eller for ett visst drende.
Nimnden kan dven besluta att sjilv ta 6ver och besluta i ett drende som dnnu ¢j ir avgjort.
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Avstd fran att fatta beslut pa delegation

En delegat har alltid mojlighet att avsta att fatta beslut 1 en enskild fraga dven om ritten att fatta beslut har delegerats. Vissa drenden kan vara av
sarskilt politiskt intresse eller av annan kinslig natur att det bedéms limpligare att nimnden fattar beslut.

Lagregler om delegering

De lagliga forutsattningarna for delegering finns 1 6 kap. §§ 37-39 och 7 kap §§ 5-8 kommunallagen.

For beslut enligt fordldrabalken och lag om god man f6r ensamkommande barn aterfinns de lagliga forutsittningarna f6r delegering 1 19 kap 14 §
toraldrabalken.

Vem far namnden delegeratill?

Nimnden far delegera sin beslutanderitt i ett visst drende eller en grupp av drenden till:

e ctt presidium (géller ej beslut enligt forildrabalken)

e ctt utskott (giller ej beslut enligt foraldrabalken)

e en enskild ledamot eller ersittare

e cn anstilld hos kommunen

e cn anstilld hos en gemensam nimnd enligt 9 kap 30 § kommunallagen

e anstilld hos annan kommun med vilken nimnden ingatt avtalssamverkan enligt 9 kap 37 § 2 st kommunallagen

Vem far namnden inte delegera till?

Nimnden far inte delegera till en grupp anstillda eller till en grupp bestiende av anstillda och fortroendevalda eller en grupp av fortroendevalda som
inte utgér nimndens presidium eller ett utskott. Namnden far inte heller delegera beslut till anstéllda i1 ett kommunalt bolag eller till en extern konsult.

Vilka beslut far namnden inte delegera

Enligt 6 kap 38 § kommunallagen far inte en nimnd delegera:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.
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e Framstillningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmiktige har
overklagats

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt

e Arenden som vickts genom medborgarforslag och som éverlatits till nimnden

e Arenden som enligt lag eller forfattning inte far delegeras

Om delegaten finner att ndgon av dessa férutsittningar foreligger ska drendet hinskjutas till nimnden f6r avgéranden, dven om drendetypen ar
delegerad.

Delegation och verkstallighet

Kommunallagen skiljer mellan beslut som maste delegeras och beslut som innebir ren verkstillighet. Delegering innebar 6verlatande av en
beslutsfunktion, vilket betyder att delegaten trider in och fattar beslut i nimndens stille. Verkstallighet dr “faktiskt handlande” eller beslut av rent
torberedande dtgirder eller beslut av rutinmissig karaktir som regelmissigt fattas av olika tjdnstemin i kraft av deras tjanstestillning. I dessa drenden
saknas normalt beslutsalternativ eller valmojligheter. Som exempel kan nimnas ménga personalirenden, faststallande av arbetsrutiner och
tillimpningen av en kommunal taxa. Verkstillighetsbeslut ska inte anmalas till nimnden.

Ekonomi och upphandling

Beslut enligt delegation far endast ske inom av kommunfullmaktige och nimnd faststilld budget. Att en anstilld har attestritt innebdr att attestanten
godkinner en utbetalning efter det att korrekt granskare har godkint exempelvis en faktura. Attestritt innebir inte att man har behorighet eller
befogenhet att binda kommunen till framtida kostnader eller andra ataganden genom avtal eller beslut.

Lopande anskaffningsbeslut, det vill siga direktupphandlingar under 25 % av direktupphandlingsgrinsen eller avrop av som foljer ramavtal och ligger
inom ramen for antagen budget betraktas i S6derképings kommun som verkstillighet och kriver foljaktligen inte beslut enligt denna
delegationsordning. Ansvar och befogenheter i dessa avseende regleras via attestuppdrag och attestreglemente.

Overgripande delegationsrétt
Kommundirektor har delegationsritt i alla drenden i denna delegationsordning om inget annat anges vid respektive drendegrupp.
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Vidaredelegering av beslutanderatt
Kommundirektéren kan om nimnden s4 sirskilt beslutat vidaredelegera beslutanderitten. Ovriga chefer far inte vidaredelegera. Beslut vid
vidaredelegering ska anmilas till kommundirektéren.

Kommundirektor ska vid vidaredelegation forsikra sig om att delegaten har kunskap om uppdraget samt dr medveten om de styrdokument som giller
tor uppdraget.

Delegering av jamforbara fragor
Forutom delegerade drenden som dr angivna i delegationsordningen far delegat dven besluta om fragor som till art, vikt och omfattning ar jamforbara
med de drenden som anges for delegaten 1 den man drendena inte delegeras till nigon annan.

Ersattare for delegat vid franvaro och jav

En delegat far inte sjilv férordna sin stillforetradare. Samma delegation, som for delegat, giller f6r den som ir tillférordnad pa den tjanst som
delegationen avser.

Den som tillférordnats som ersittare for viss tjainsteman intrider som delegat i dennes stille. Overordnad chef dger ritt att fatta beslut i samtliga
arenden som delegerats till tjainsteman nir ordinarie tjansteman inte dr i tjanst pa grund av sjukdom, semester, tjansteledighet eller liknande samt vid
jav.

Vid torvaltningschefens franvaro eller jiv intrader utsedd stillféretradare 1 dennes stille. Saknas utsedd stillféretridare intrider kommundirektoren
som delegat tills nagon utsetts 1 forvaltningschefens stille. Kan inte kommundirektoren tjanstgora intrider nimndens ordférande som delegat.

Ersattare for ordforanden

Vid ordférandens frinvaro eller forfall 6vergar den delegerade beslutanderitten enligt denna delegationsordning till nimndens vice ordférande eller, i
torekommande fall, annan fortroendevald som nimnden utser genom sirskilt beslut.

Dokumentation och motivering av beslut

Enligt 31 § forvaltningslagen ska beslut dokumenteras enligt f6ljande.
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For varje skriftligt beslut ska det finnas en handling som visar:

e Dagen for beslutet

e Vad beslutet innehaller

e Vem eller vilka som har fattat beslutet

e Vem eller vilka som har varit féredragande

e Vem eller vilka som har medverkat vid den slutliga handliggningen utan att delta 1 avgorandet.

Det finns ocksa regler om motivering av beslut enligt 32 § férvaltningslagen enligt féljande:

Ett beslut som kan antas paverka nagons situation pa ett inte obetydligt sitt ska innehaélla en klargérande motivering, om det inte dr uppenbart
obehévligt. En sidan motivering ska innehalla uppgifter om vilka féreskrifter som har tillimpats och vilka omstindigheter som har varit avgérande f6r
myndighetens stillningstagande.

En motivering far helt eller delvis utelimnas, om:

e Beslutet giller anstillning av nagon.
e FEtt visentligt allmint eller enskilt intresse kriver att beslutet meddelas omedelbart.

e Det idr nédvindigt med hinsyn till rikets sikerhet, skyddet f6r enskildas personliga eller ekonomiska férhallanden eller ndgot annat jamforbart
forhallande.

e Beslutet giller meddelande av foreskrifter som avses i 8 kap regeringsformen.
Mall fér delegationsbeslut

Kommunstyrelsens forvaltning i Soderkopings kommun har tagit fram en mall f6r delegationsbeslut som éterfinns i kommunens dokument- och
irendehanteringssystem. Mallen ska anvindas i de fall det inte finns sarskilt framtagna beslutsmallar i verksamheten. Mallen dteranvands for
Valdemarsviks kommuns rikning for att férenkla handliggningen for det gemensamma handliggarkontoret i S6derkoping.



=== \/ALDEMARSVIKS

Delegationsordning for Overférmyndaren Dnr KF-OF.2023.2

KOMMUN

Redovisning av delegationsbeslut till nAmnden

Redovisningen av delegationsbeslut har flera syften. Ett beslut som fattas pa delegation och som kan laglighetsprévas ska anmilas till nimnden sa att
beslutet vinner laga kraft, se 6verklagandetid. Nimnden har det yttersta ansvaret f6r verksamheten. Darfor ska beslut som fattas till £6ljd av delegation
alltid anmiilas till nimnden. Anmalan limnas till nimndsekreterare/registrator efter forvaltningens rutin omgdende efter det att beslut har fattats. I
kommunens overgripande dokument- och drendehanteringssystem anmals delegationsbeslut direkt 1 systemet av handlidggaren sjalv. Av anmilan ska
framga:

e vilken delegationsbestimmelse som ligger till grund f6r beslutet,
* kort beskrivning av drendet samt fattade besluts innehall,

* namn pa den beslutande, samt

* beslutsdatum.

Beslut tagna pa bestimmelser i forildrabalken behover enligt 19 kap 14 § féraldrabalken inte anmalas till nimnden.

Underskrift av handlingar
Skrivelser, avtal och handlingar som upprittats med anledning av ett delegationsbeslut ska signeras av den som fattat beslutet. Namnden kan i
delegationsordningen besluta om en viss typ av handlingar ska kontrasigneras.

I rena verkstillighetsiarenden kan det bli aktuellt att handlingar behover signeras. Behorigheten for en anstilld att underteckna sadana handliggningar
avgors av lag, budgetansvar och/eller om det bedoms ingé i den anstilldes uppdrag. Rider oklarhet dterfinns regler f6r undertecknad av handlingar
ytterst i nimndens reglemente.

Overklagandetid

Overklagandetiden pa beslut som har fattats pa delegation I6per frin den dag nimndens protokoll anslagits pi kommunens digitala anslagstavla. Nir
det giller myndighetsirenden som gar att 6verklaga med stod av férvaltningslagen borjar dock 6verklagandetiden 16pa fran det datum den enskilde fatt
del av beslutet.
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Handlaggningskrav

Handliggningen av drenden ska ta utgangspunkt i férvaltningslagens krav pa att ett drende ska handldggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som
mojligt utan att rittssikerheten eftersitts. Réttssdkerheten uppnar vi genom att beaktar allas likhet infor lagen samt i 6vrigt iakttar saklighet och
opartiskhet i vart beslutsfattande.

Nir en delegat handlagger att drende som innefattar myndighetsutévning ska forvaltningslagens bestimmelser f6ljas med det undantag som foljer av
4 § forvaltningslagen. Vid handliggning av drenden dir besluten kan laglighetsprévas genom att 6verklagas enligt 13 kap. kommunallagen tillimpas
inte 9 § andra stycket, 10-12, 16-20 och 23-49 § i f6rvaltningslagen. I speciallagstiftning kan finnas sirskilda regler f6r handliggning av drenden s
som tidsfrister, 6verklagande tid och dylikt.

Arbetsmiljolagen

I kommuner och regioner ska det finnas en skriftlig foérdelning av arbetsmiljéuppgifter (se 6 §, AFS 2001:1). Det dr fullmiktige som har det yttersta
ansvaret for arbetsmiljon. Denna skriftliga fordelning av arbetsmiljouppgifter ska inte sammanblandas med kommunallagens delegationsbestimmelser
och hanteras utanfér denna delegationsordning. Pa kommunens intranit Kanalen finner du mer information om hur vi i S6derképings kommun
arbetar med arbetsmiljéfragor.

Delegation inom O6verformyndaren

Delegationsbeslut rorande forildrabalken aterfinns i kapitel 13 i denna delegationsordning. For dessa beslut giller féraldrabalkens regler om delegation
1 enlighet med 19 kap 14 § foréildrabalken.

For beslut enligt kapitel 1- 12 1 denna delegationsordning giller kommunallagens regler om delegation.
Forildrabalkens regler om delegation skiljer sig nagot fran kommunallagens bestimmelser, till exempel behdver beslut enligt fordldrabalken tagna pa

delegation inte anmialas till nimnden. Av 19 kap 14 § foraldrabalken framgar ocksa att den som fatt delegation att om samtycke, tillstand, férordnande,
upphorande eller entledigande i ett visst fall inte bér meddelas eller beslutas, eller om fragan anses som tveksam, ska drendet hinskjutas till nimnden.

10
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Forteckning over delegater

OFN Overférmyndaren

H Handldggare (Séderképing)

Kommundirektor KD (Valdemarsvik)

Kanslichef KC (Séderképing)

EC Ekonomichef (Valdemarsvik)
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Delegationsbestdmmelser

1. Beslut enligt kommunallagen

Dnr KF-OF.2023.2

Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning

1.1 Beslut i drenden som ér sa bradskande att nimndens avgdrande inte 6 kap 39 § KL OFN (¢j delegerat) Nagon begrinsning av
kan avvaktas moéjligheterna att delegera enligt

bestimmelsen i kommunallagen
finns inte. Mojligheterna att
delegera begrinsas sdledes inte
heller av 6 kap. 38 §.
Bestdmmelsen ska anvindas
restriktivt,

12 Viicka talan vid domstol och andra myndigheter, begira inhibition, 6 kap 15 { KL OFN (ej delegerat) Delegation giller ej beslut tagna
overklaga beslut samt 1 6vrigt f6ra kommunens talan i alla av nimnden enligt 6 kap 38 §
térekommande mal och drenden sdvida inte ndgon annan ska gora det KL.
enligt denna delegationsordning, eller pd grund av lag eller sirskilt
beslut av kommunfullmiktige/nimnden. Innan beslut att viacka talan i

domstol i drende rérande en
civilrittslig tvist ska ndmnden
alltid informeras.

13 Befogenhet att utse ombud och utfirda fullmakt att f6ra nimndens 6 kap 15 KL KD Delegation giller ej beslut tagna
talan i alla férekommande mil och drenden savida inte nigon annan av nimnden enligt 6 kap 38 §
ska gora det enligt denna delegationsordning, eller pa grund av lag eller KL.
sarskilt beslut av kommunfullmaktige/nimnden.

1.4 Vicka och f6ra nimndens talan vid domstolar och myndigheter och 6 kap 15 { KL Respektive delegati | Delegation giller ej beslut tagna
bevaka kommunens rittigheter i alla mal och drenden gillande beslut ursprungsirendet. av namnden enligt 6 kap 38 §

som ursprungligen fattats av delegat sivida inte ndgon annan ska gbra
det enligt denna delegationsordning eller pa grund av lag eller sarskilt
beslut av kommunfullmiktige, kommunstyrelsen eller nimnden.

KL.

12
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b) chef

¢) Kommundirektor

) OFN (ej delegerat)

1.4 Beslut om vidaredelegering av beslutanderitten till annan anstilld i 7 kap 6 § KL KD Giller endast beslut enligt kap 1-
kommunen, i den man beslutanderitt enligt denna delegationsordning 12,
delegerats till foérvaltningschef inom nimndens verksamhetsomrade.
L5 Beslut om vidaredelegering av beslutanderitten till anstilld i annan 7 kap. 4-8 §§ KL KD
kommun under férutsittning att bida nedanstiende kriterier dr Se iiven 9 kap. 37
uppfyllda § andra stycket
beslutanderitten i drendegruppen har delegerats till férvaltningschefen, | KL.
och
beslutanderitten faller inom ramen for sidan verksamhet som regleras
1 ett samverkansavtal enligt 9 kap. 37 § KL.
L6 Besluta i javsfraga 7 kap 4 § KL . Har fraga om jav gppstﬁtt nﬂillgon
. K annan inte tritt 1 dennes stille
a)  anstillda 6 kap 30§ 3 st KL b)KD ska ett beslut i javsfragan snarast

fattas.

2. Forvaltningslagen

Observera att forvaltningslagen ar dispositiv enligt 4 § forvaltningslagen och att vissa bestimmelser inte giller f6r beslut som gar att 6verklaga med

laglighetsprévning enligt 2 § forvaltningslagen.
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
2.1 Beslut att avsla en framstéllning om att avgora ett drende 12 § forsta stycket FL | Respektive delegat i
ursprungsirendet.
2.2 Beslut att begira att den som anlitar ombud ska medverka 14 § forsta stycket FL. | Respektive delegat i
personligen vid handldggningen av ett drende ursprungsirendet.
2.3 Beslut att ett ombud eller bitrdde som ér olimpligt £6r sitt uppdrag 14 § andra stycket FL. | KC

inte lingre far medverka 1 drendet

13




VALDEMARSVIKS
KOMMUN

Delegationsordning for Overférmyndaren

Dnr KF-OF.2023.2

24 Beslut att begira att ett ombud styrker sin behorighet genom en 15 § forsta stycket FL. | Respektive delegat i
skriftlig eller muntlig fullmakt med det innehdll som framgar av 15 § ursprungsirendet.
forsta stycket FL
2.5 Beslut att foreligga part eller ombud att styrka ombudets behérighet | 15 § andra stycket FL. | Respektive delegat i
genom en fullmakt med det innehall som framgér av 15 § forsta ursprungsirendet.
stycket FLL
2.6 Beslut att foreldgga den enskilde att avhjilpa en brist i en 20 § andra stycket FL. | Respektive delegati | Om specialreglering finns i
framstillning, om bristen medfér att framstillningen inte kan liggas ursprungsirendet. annan lag eller férordning ska
till grund f6r en provning i sak den bestimmelsen dock
tillimpas istallet enligt 4 § FL.
2.7 Beslut att avvisa en framstillning som dr sa ofullstindig eller oklar 20 § andra stycket FL. | Respektive delegati | Om specialreglering finns i
att den inte kan tas upp till provning ursprungsirendet. annan lag eller férordning ska
den bestimmelsen dock
tillimpas istéllet enligt 4 § FL.
2.8 Beslut att begira att en handling bekriftas av avsindaren 21§ FL Respektive delegat i
ursprungsirendet.
2.9 Beslut om rittelse/andring av beslut som delegaten fattat enligt de 36-39 §§ FL Respektive delegat i
forutsittningar som anges i 36-39 {§ FL ursprungsirendet.
2.10 Beslut att avvisa 6verklagande av beslut som kommit in for sent 45 § forsta stycket Respektive delegat i
enligt vad som anges 1 45 § fOrsta stycket andra meningen FLL andra meningen FL. ursprungsirendet.
3. Offentlighets- och sekretesslagen, Tryckfrihetsférordningen
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmérkning
3.1 Beslut om avslag pa begiran om utlimnande av allmin handling eller | 6 kap 3-5 § OSL H, KC Att limna ut handling anses som

uppgift ur allmin handling samt uppstillande av férbehall 1 samband
med utlimnande av sidan handling.

verkstillighet med st6d av 6 kap
3§ OSL.
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3.2

Beslut att avsld begiran att fa ta del av allmin handling kostnadsfritt

2kap 16 § TF

H, KC

Ett beslut att neka en enskild att
ta del av en allmin handling
kostnadsfritt dr enligt beslut i
regeringsritten RA 1996 not 222
ett 6verklagningsbart beslut

4. Dataskyddsforordningen (GDPR), 5 kap 1 8 Lag (2018:218) med kompletterande bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning

Arenden rérande att faststilla indamal med behandling, laglig grund, behandling av sirskilda kategorier av personuppgifter ir verkstillighet. Likasa dr beslut om att
begira att ytterligare information tillhandahalls som dr nédvindig for att bekrifta den registrerades identitet, fora register éver personuppgiftsbehandlingar samt
informera den registrerade om en personuppgiftsincident att anse som verkstillighetsatgirder.

Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
4.1 Beslut att ta ut en avgift eller vigra att tillmStesga begiran om Art. 125 KC Forvaltningsbesvir och
begiranden dr uppenbart ogrundade eller orimliga. GDPR Overklagas till allmin
torvaltningsdomstol enligt 7 kap
2 § lag 2018:218 om
kompletterande bestimmelser till
EU:s dataskyddsforordning
4.2 Beslut om att avvisa begiran om registerutdrag. Art 15 GDPR KC Forvaltningsbesvir och
overklagas till allmian
forvaltningsdomstol enligt 7 kap
2 § lag 2018:218 om
kompletterande bestimmelser till
EU:s dataskyddsforordning
4.3 Beslut om den registrerades ritt till Art. 16 GDPR KC Forvaltningsbesvir och
rattelse, Art, 17 GDPR overklagas till allmédn
radering, Art.18 GDPR forvaltningsdomstol enligt 7 kap
begrisning av behandling, Art 19 GDPR 2§ lag 2018:218 om
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underrittelse till tredje man om rittelse eller radering av Art 20 GDPR kompletterande bestimmelser till
personuppgift eller begrisning av behandling, Art 21 GDPR EU:s dataskyddsférordning
dataportabilitet,
att gora invindningar
4.4 Ingi personuppgiftsbitridesavtal inklusive instruktioner Art. 28 GDPR a) KD Overklagandeférbud enligt 7 kap
a) Forvaltningsovergtipande system/funktioner b) KC 5§ lag 2018:218 om
b) System/funktion for specifikt kontor/avdelning/enhet kompletterande bestimmelser till
EU:s dataskyddsférordning.
Finns ej utsedd systemdgare,
4.5 Beslut att anmila en personuppgiftsincident samt uppritta anmilan Art 33 GDPR Systemigare Anmilan ska goras till
och dokumentation enligt art 33 GDPR Datainspektionen senast 72
KC (om systemigare ¢ timmar efter att myndigheten
ar tillimpligt) fick kinnedom om incidenten.
Samrid med dataskyddsombud
innan anmadlan.
Overklagandeférbud enligt 7 kap
5§ lag 2018:218 om
kompletterande bestimmelser till
EU:s dataskyddsférordning
4.6 Faststilla konsekvensbedémning avseende dataskydd enligt art 35, 1- | Art. 35 GDPR Systemigare Samrdd med dataskyddsombud
3 GDPR innan konsekvensbedémning
KC (om systemigare €] fastsealls.
ar tillimpligt)
Overklagandeférbud enligt 7 kap
5 §lag 2018:218 om
kompletterande bestimmelser till
EU:s dataskyddsférordning.
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4.7 Utse dataskyddsombud f6r ndimnden enligt art 37 GDPR Art 37 GDPR KD Overklagandeférbud enligt 7 kap
5 § lag 2018:218 om
kompletterande bestimmelser till
EU:s dataskyddstérordning.

4.8 Beslqt om att inte ldmna ut personuppgift om det kan-antgs att 21 kap 7 § OSL KC

uppgiften efter ett utlimnande kommer att behandlas i strid med
dataskyddsférordningen, lag (2018:218) med kompletterande
bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning
5. Yttranden
Nr Beslut Lagrum Delegat Anmarkning
5.1 Avsta fran att limna yttranden i drenden frin annan nimnd som ska OFN (ej delegerat)
beslutas av kommunfullmaktige.
5.2 Avsta fran att ldimna yttranden pd externa remisser stillda till OFN (ej delegerat) Med externa remisser avses till
nimnden exempel yttranden 6ver SOU:er,
yttranden Gver forslag fran
utlatanden frin statliga
myndigheter, regionen andra
kommuner.
Svar pi rena sakfrdgor anses vara
verkstillighet.

53 Overlata till tjinsteman att besvara externa remisser stillda till OFN (¢j delegerat) Med externa remisser avses till

nimnden. exempel yttranden 6ver SOU:er,
yttranden Gver forslag fran
utlitanden frin statliga
myndigheter, regionen andra
kommuner.
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Svar pi rena sakfrdgor anses vara
verkstillighet.
6. Ekonomi
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
6.1 Utse beslutsattestanter och behorighetsattestanter f6r verksamhet EC
underlydande nimnden.
6.2 Forsiljning av 16s egendom som tillh6ér nimnden a) KD Avser utrangerade
b) KC inventatier/material som inte
2.) 1-25 000 Eil’lgfe behl('jVSki N
b) 25 001 - 50 000 ommunalverksamhet.
En f6rsiljning ska priglas av
e Affirsmassighet
e Konkurrens
e  Saklighet och
objektivitet

7.Upphandling

Anmirkning
Lépande anskaffningsbeslut, det vill sdga inkép under 25 % av direktupphandlingsgrinsen eller avrop frin ramavtal som ligger inom ramen f&r antagen budget
betraktas som verkstillichet och kriver f6ljaktligen inte beslut enligt denna delegationsordning. Ansvar och befogenheter i dessa avseende regleras via attestuppdrag

och attestreglemente

Alla andra beslut om att inleda upphandling, inklusive ramavtal, férnyad konkurrensutsittning och tilldelning inom dynamiska inképssystem, utgér beslut som
antingen kan fattas av delegat eller ansvarig nimnd. Upphandling som giller fler in en nimnd samt tecknande av ramavtal dr f6rbehallet kommunstyrelsen enligt

antaget reglemente.

Vid upphandling av tjinster som tidigare k&pts av annan nimnd ska dialog med berérd nimnd ske f6re upphandling.
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Punkt | Beslut/arende | Lagrum | Delegat | Anmaérkning
Anskaffningsbeslut inom budgetram for
overformyndarens verksamheter:
a) Beslut att genomféra direktupphandling (6ver
dokumentationsplikten) for att tilldela kontrakt, ramavtal eller
DIS. a) C}}ef/ upphand]ings—samordnare
b) Beslut att genomféra upphandling mellan b) Forvaltr_nngsshef/
. . . ; . . . kommundirektor
7.1 direktupphandlingsgrinsen och troskelvirdet for att tilldela . .
¢) Forvaltningschef/
kontrakt, ramavtal eller DIS. ; .
kommundirektor
¢) Beslut att genomf6ra upphandling 6ver tréskelvirdet f6r d) Kommundirektor
att
tilldela kontrakt, ramavtal eller DIS.
d) Beslut att genomféra kommunévergripande upphandling
under tréskelvirdet for att tilldela ramavtal eller DIS.
7.2 Anskaffningsbeslut f6r verkstillighet av beslutade

investerings- och exploateringsprojekt

Beslut att genomf6ra upphandling for ett samlat berdknat
kontraktsvirde under avtalsperioden

a) upp till - 1 miljon kronor
b) upp till 2 miljoner kronor
¢) upp till 4 miljoner kronor

KD
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7.3 Forlingning av avtal med f6rldngningsklausul Ursprunglig delegat i drendet OBS! Avtal fir endast
forlingas om
férlingningsoption finns
avtalad

8. Kurser, konferenser, representation och resor

Kurser, konferenser och resor inom Sverige anses som verkstillighet och beslutas av ordférande eller chef f6r politik respektive anstillda.

Punkt | Beslut/arende | Lagrum | Delegat | Anmérkning
8.1 Beslut om deltagande i kurser/konferenser och dylikt utanfoér Sverige

a) Fortroendevalda a) OFN (¢j delegerat)

b) KD b) OFN (ej delegerat)

d) Ovriga ¢ KD
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8.2 Beslut om representation 6ver 10 000 kr per tillfille. I enlighet med
representationspolicy
a)nimnd a) OFN (gj
b)f6rvaltning delegerat) Belopp understigande 10 000 kr
b) KD utgor verkstillighet. I enlighet
med representationspolicy
9. Arkiv och arendehantering
Punkt | Beslut/arende | Lagrum | Delegat | Anmérkning |
9.1 Beslut om gallring av allmidnna handlingar i nimndens nérarkiv 10 § Arkivlagen H Gallring som sker med st6d av
faststilld
informationshanteringsplan utgdr
verkstillighet
9.2 Beslut om antagande av nimndens informationshanteringsplan. KC Informationshanteringsplan
kallades tidigare for
dokumenthanteringsplan.
9.3 Utse arkivansvariga inom nimndens férvaltning KC
10.Sakerhet, h6jd beredskap, krig och forsakringar
Punkt | Beslut/arende | Lagrum | Delegat | Anmarkning |
10.1 Beslut om Skadestindslagen a) KC a-b) Beslut forst efter samrad
a) avvisa skadestindsansprik upp till 4 prisbasbelopp i drenden som b) KD med férsikringsbolag/
¢j ovetlimnats till forsikringsbolag forsakringsmaklare
b) bevilja skadestindsansprak om hégst 0,5- 4 prisbasbelopp i

drenden som ej 6verlimnats till f6rsdkringsbolag

Beviljande av skadestindsansprak
om upp till 0,5 prisbasbelopp ir
verkstillighet.
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Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning

111 Polisanmalan av brott mot nimndens verksamhet. KC Avser nir nimndens verksamhet
sjalv utsatts £6r brott. T ex stold,
skadegorelse, hot och vald,
bidragsbrott
Forvaltningschef fir besluta om
vidaredelegation till annan
tjansteman dn chef.

11.2 Atalsanmilan nir skyldighet foreligger f6r myndigheten enligt lag H

12. Ovriga arenden
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmaérkning
12.1 Fatta beslut om férandringar av organisationen inom forvaltningen. KD Delegationen avser beslut om

(Tjanstemannaorganisationen)

férvaltningens organisering i
omraden, enheter och
avdelningar.

HFD har i mal 3889-14 fastslagit
att beslut om omfattande
strukturella f6rindringar i en
Overgripande
forvaltningsorganisation ir av
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principiell betydelse och ddrfor
inte kan anses vara av rent
verkstillande art utan ska vara
torbehallet fullmiktige att ta
beslut om.

12.2

Ansokan om utvecklingsmedel, stimulansmedel eller motsvarande

KC

Infor beslut ska samrid ske med
ordforanden.
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Avser bestaimmelser i forildrabalken (FB)

Delegationsordning for Overférmyndaren

Dnr KF-OF.2023.2

Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
13.1 Beslut om arvode och ersittning till tillfillig virdnadshavare. 6kap 10 £§ T
13.2 Beslut om samtycke till férmyndares beslut att omhinderta 9 kap 3§ 2st u
egendom som myndlingen férvirvat genom arbete
133 Beslut om samtycke till férmyndares beslut att omhinderta 9 kap 4§
egendom som myndling fitt genom gava, testamente eller
formanstagarférordnande med f6rbehdll att myndlingen
sjdlv ska fi disponera 6ver egendomen
13.4 Beslut om samtycke om omhindertagande av egendom 9kap 8 § H
13.5 Forslag till tingsritten pa persons limplighet som férmyndare 10 kap 14 § H
13.6 Anstkan om férordnande eller entledigande av f6rmyndare och 10 kap 18 § H
medférmyndare.
13.7 Hérordnande-avgod-manenligt {§1-3 11 kap 1-3 §§ H
Beslut om férordnande av god man i
férmyndares stille
Beslut om férordnande av god man vid
motstridiga intressen
Beslut om forordnande av god man for bortavarande/okiand
13.8 Beslut om férordnade av god man inom ramen f6r anordnat 11 kap 4 § 2 st H
godmanskap
13.9 Bestimma omfattningen av férvaltarskap 11 kap 7 § 3 st H
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13.10 Forordna forvaltare i befintlig drende 11 kap 7 § 4 st H
13.11 Avge yttranden drende om anordnande av godmanskap enligt 11 11 kap 16 § 2 st H
kap 4 I'B eller férvaltarskap.
13.12 Interimistiskt férordnande av god man eller férvaltare. 11 kap 18 § 2 st H
13.13 Entledigande av god man eller forvaltare. 11kap 19§ Db H
13.14 Entledigande av férordnad god man eller férvaltare b)11kap 20 § 2'st | a) OFN (ej delegerat) Beslut enligt 11 kap 20 § 1 st dr
ej delegerat!
13.15 Ansbkan om upphérande av anordnat godmanskap eller 11 kap 21 § 1 st q
férvaltarskap
13.16 Ansokan om jimkning av godmanskap eller férvaltarskap. 11 kap 23 § 1 st H
13.17 Avge yttranden till ritten i drenden om jimkning av godmanskap 11 kap 23 § 2 st T
eller férvaltarskap.
13.18 Beslut om eventuell jimkning av godmanskap enligt 11 kap 1 — 3 11 kap 23 § 1 och
§§. 4 st
H
Ansokan om jaimkning av godmanskap 11 kap 4 § eller
férvaltarskap.
13.19 Beslut om samtycke i efterhand till inganget avtal 12 kap 10 § H
13.20 Beslut om fordelning av férvaltning mellan flera f6rmyndare, gode 12kap 12§ 1 st I
min eller férvaltare.
13.21 Beslutuvld oenighet om forvaltning mellan f6rmyndare, gode min 12 kap 12 § 1- 2 st Fj delegerat
eller férvaltare.
13.22 Beslut om stillande av sikerhet. 12 kap 13 § Ej delegerat
13.23 Bestimmande om arvode och ersittning for utgifter till 12 kap 16 § 1-2 st o

térordnande férmyndare, gode mién och férvaltare.
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13.24

Bestimmande i vad man arvode och ersittning fér utgift ska utgi
av den enskildes medel, av d6dsboets medel eller av kommunala
medel.

12 kap 16 § 3 st

H

13.25

Bestimmande av arvode och ersittning for utgifter till legala
térmyndare.

12 kap 17 § 2 st

OFN (ej delegerat)

13.26

Beslut om samtycke till placering av barnets
medel upp till 50 000 kr per uttag dock hégst 50 % av

det samlade virdet av tillgingarna.

13 kap 6 §

H

13.27

Beslut angdende uttag fran spirrat konto upp
till 50 000 kr per uttag dock hégst 50 % av
det samlade virdet av tillgingarna.

13 kap 8 §

13.28

Beslut att 6verférmyndarkontroll ska upphora.

13kap 9§ 1st

H

13.29

Beslut om littnader i verférmyndarkontrollen.

13 kap 9 § 3 st

H

13.30

Beslut om 6verférmyndarens samtycke i fragor rorande fast
egendom.

13 kap 10 §

OFN (e delegerat)

13.31

Samtycke till understéd

13 kap 11 § 2 st

OFN (¢j delegerat)

13.32

Tillstind att f6r den omyndiges rakning ta upp ldn eller inga annan
skuldsittning, ingd borgensférbindelse eller stilla den omyndiges
egendom som sikerhet f6r den omyndiges eller nagon annans
egendom.

13 kap 12 §

OFN (e delegerat)

13.33

Tillstind f6r den omyndige att sjdlv driva rorelse.

Tillstind f6r fordldrarna att £6r den omyndiges rakning driva
rorelse.

13 kap 13 § 2 st

OFN (e delegerat)

13.34

Beslut om beftielse f6r fordldrarna att limna arsrakning eller
slutrikning.

Beslut att sidana rakningar fir limnas i férenklad form.

13 kap 16 § §
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13.35

Bestimmande om ny tid f6r avlimnande av férteckning, arsrikning
eller slutrikning.

13 kap 17 §

13.36

Foreliggande for forildrarna att 1 arsrikning eller pd annat sitt
redogodra for sin férvaltning.

13 kap 18 §

13.37

Bestimmande om att 3 —7 § § i 13 kap ska tillimpas dven i annat
fall in som f6ljer av 2 § 1 samma kap.

Begrinsning av mdjligheten att ta ut pengar pé bank.

Bestimmande av att virdehandlingar ska férvaras och forvaltas av
ett virdepappersinstitut eller ett motsvarande utlindskt institut.

Bestimmande att den som ska betala pengar till en omyndig ska
sdtta in dessa pa bank.

13 kap 19 § 1 st

13.38

Godkiannande av avtal som foraldrar traffat med
virdepappersinstitut.

Tillstind till 6verlitelse eller pantsittning av forvarad virdehandling
eller registrerad rittighet enligt aktiekontolagen samt uppbirande av
kapitalbelopp som hinfor sig till sidan handling eller rittighet

13 kap 19 § 2 st

OFN (ej delegerat)

13.39

Bestdimma tid och plats f6r granskning av féraldrars forvaltning,

13kap 21 § 1 st

13.40

Beslut om samtycke till placering av huvudmans tillgangar upp till
50 000 kr per uttag dock hogst 50 % av det samlade virdet av
tillgAngarna.

14kap 6 § 1 st

13.41

Beslut angdende uttag fran spirrat konto upp
till 50 000 kr per uttag alt 50 % av det

samlade vardet

T4 kap 8 §

13.42

Medgivande till undantag fran bestimmelserna i 14 kap 4 -9 § §.

14 kap 10 §
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13.43 Godkinnande av god mans eller forvaltares atgirder f6r 14kap11§1-5st | H
huvudmannens rikning avseende fast egendom
13.44 Samtycke till understod 14 kap 12§ OFN (¢j delegerat)
13.45 Samtycke till upptagande av lin eller att ingd annan 14 kap 13 § 1 st OFN (ej delegerat)
skuldférbindelse, ingd borgensforbindelse eller att stilla den
enskildes egendom som sikerhet f6r den enskildes eller nigon
annans forbindelse.
13.46 Samtycke till att den enskilde driver rorelse. 14 kap 14 § 1 st OFN (¢j delegerat)
13.47 Beslut om att férordnad férmyndare, god man eller foérvaltare 1 14 kap 16 § OFN (ej delegerat)
sirskild ordning ska redogéra f6r den del av den enskildes tillgingar
och skulder som inte omfattas av stillféretridarens
férvaltning,.
13.48 Befrielse for stillforetridaren fran skyldigheten att limna drsrikning | 14 kap 19 § H
eller slutrakning.
Beslut om att sddana ridkningar fir limnas i férenklad form.
13.49 Bestimmande av ny tid f6r inlimning av férteckning, drsrikning 14 kap 20 § H
eller slutrikning.
13.50 Begrinsa méjligheten att ta ut pengar pa bankkonto. 14 kap 21 § 1 st H
Bestdmma att virdehandlingar ska f6rvaras och forvaltas av ett
virdepappersinstitut eller motsvarande utlindskt
institut.
Meddela den som ska betala pengar till den enskilde att pengarna
ska sidttas in hos bank.
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13.51 Godkinna avtal som stillféretrddaren triffat med 14 kap 21 § 2 st OFN (¢j delegerat)
virdepappersinstitut.

Tillstind till 6verldtelse eller pantsittning av férvarad virdehandling
eller registrerad rittighet enligt aktiekontolagen samt uppbérande av
kapitalbelopp som hinfor sig till handling eller rittighet.

13.52 Bestdmma tid och plats f6r granskning av férordnad férmyndarens. | 14 kap 23 § H
god mans eller forvaltares forvaltning.
13.53 Befrielse frin dédsbos skyldighet att limna 14 kap 24 § 2 st H

redovisning respektive medgivande till

redovisning i férenklad form.

13.54 Beslut om samtycke till rittshandling vid dédsbof6rvaltning. 15 kap 4 § H
13.55 Beslut om samtycke till egendomens férdelning bodelning eller 15kap 5§ 1 st H

skifte.
13.56 Beslut om samtycke till 6verlatelse av den enskildes andel i dédsbo. 15kap 5§ 2 st OFN (¢j delegerar)
13.57 | Beslut om samtycke till arvsavstiende enligt AB 3:9. 15kap 6§ 2 st OFN (¢j delegerat)
13.58 Beslut om samtycke till avtal om sammanlevnad i oskiftat dédsbo. 15kap 7§ 1 st H
13.59 Fatta beslut om-ny tid f6r avlimnade av rsuppgift 15kap 8 § 2 st OFN (¢j delegerat)

13.60 Utseende av nigon som har ritt att gd igenom férmyndares, gode 16 kap 3 § 2 st OFN (e delegerat)
mins och foérvaltares rikenskaper samt de virdehandlingar som
stillféretrddaren forvarar.

13.61 Att pa forteckning, arsrikningar, slutrikningar och redogérelser f6r | 16 kap 4 § H
hinder mot skifte samt arsuppgifter géra anteckningar om verkstilld
granskning.
1362 a) Beslut om granskningsanmirkning. 16kap 5§ 2 st {?) IC_)IFN g
delegerat)
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b) Att préva om beslut enligt ndgra bestimmelser i 13 eller 14 kap.
behoéver meddelas eller om stillforetridaren bor entledigas eller
ndgon annan dtgird vidtagas.

samt omsorgsnimnden och andra myndigheter.

13.63 Aterkallande av samtycke, som meddelas med stéd av 16 kap 9 § 2 st
delegation, om forutsittningar fér samtycket inte lingre
finns

13.64 Inhimtande av uppgifter frin individ-och familjeomsorgsnimnden | 16 kap 10 § H

14. Lag om tillsyn i vissa fall oskiftat dédsbo efter medborgare i Danmark, Finland, Island och Norge

Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
14.1 Tillsyn 6ver gode mannens uppdrag och beslut i anledning dirav. 2§ H
15. Lag om god man for ensamkommande barn
Avser bestaimmelser i lag om god man for ensamkommande barn (LEB)
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
15.1 Forordna god man i virdnadshavares/formyndares 2§ H
stille fOr att ansvara f6r den underariges personliga férhallanden och
skota dess angeligenheter
152 Beslut om upphérande av godmanskap. 5§ H
153 a) Beslut att entlediga god man pa dennes begiran och 2)6§1st 2 H
beslut att byta god man. b) OFN (¢j
b) Entledigande vid misskétsamhet. b) 6 § 3st delegerat)
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154 Underritta socialnimnd om behov av sirskilt f6rordnad 10 § H
vardnadshavare behovs.
16. Lag om framtidsfullmakter
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
16.1 Pa fullmakthavarens begiran utse god man. 17§ H
16.2 Beslut om att fullmakten helt eller delvis ej far brukas av 26§ OFN (ej delegerat)
fullmaktshavaren.
17. Arvdabalken
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
171 Begira att dodsbo ska avtridas till férvaltning av 19 kap 1§ H
boutredningsman.
18. Expropriationslagen
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
18.1 Beslut om férordnande av god man 3kap2a§ H
18.2 Beslut om férordnande av god man 5kap 5§ H
19. Fastighetsbildningslagen
Nr Beslut/arende Lagrum Delegat Anmarkning
19.1 Beslut om férordnande av god man 4 kap 12§ H
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