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VALDEMARSVIKS KOMMUN KOMMUNFULLMAKTIGE

Arbetsordning for kommunfullmaktige

ALLMANT Utover det, som foreskrivs om kommunfullmaktige i lagar och forfattningar,
galler bestammelserna i denna arbetsordning. For varje avdelning nedan
hanvisas till géllande lagrum i kommunallagen (KL).

ANTALET LEDAMOTER (KL 5:5-8)

§1 Kommunfullmaktige (KF) & kommunens beslutande organ. Antalet ledamoter ar
35 och regleras av bestammelserna i vallagen.

ORDFORANDE OCH VICE ORDFORANDE (KL 5:11)

8§82 De ar, da val av kommunfullméaktige har agt rum i hela landet, véljer
KF bland ledaméterna en ordférande samt en 1:e och en 2:e vice ordférande
(presidium). Presidievalen ska forrattas pa ett sammantrade, som halls fore
utgadngen av december manad valaret. Presidiet valjs for KFs I6pande
mandatperiod.

83 Till dess presidieval har forrattats, tjanstgér som ordférande den,
som har varit ledamot i KF langst tid (alderspresident). Om flera ledaméter
har lika lang tjanstgoringstid, ska den aldste av dem vara alderspresident.

§4 Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot, eller
fran sin presidiepost, ska KF, sa snart som mdgijligt, valja annan ledamot for
aterstoden av den avgangnes tjanstgoringsperiod.

Om samtliga i presidiet ar forhindrade att fullgéra uppdraget, ska
alderspresidenten fullgéra ordférandens uppgifter.

Som KFs sekreterare tjanstgor kommunsekreteraren.

§5 Presidiets uppgifter:

e Planera innehallet pa kommunfullméktiges sammantraden.
Ha regelbundna traffar med presidiet i kommunstyrelsen.
Ha regelbundna traffar med kommunens revisorer.
Bereda revisorernas budget.
Vid behov, bereda fragor och arenden om ansvarsfrihet och
anmarkning.
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TID OCH PLATS FOR SAMMANTRADEN (KL 5:12-15)

§6 KF haller ordinarie sammantrade enligt sarskilt schema beslutat av
kommunfullméaktige en gang per ar eller pa dag som ordférande bestammer
efter samrad med vice ordférandena. Kommunfullmaktiges sammantrade
stalls in da sa kan ske utan olagenhet.

De ar, da val av kommunfullméaktige har &gt rum i hela landet, sam-
mantrader nyvalda KF forsta gangen i oktober manad.
Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for detta forsta sam-
mantradet, efter samrad med kommunstyrelsens /KS/ presidium.

Kallelse till KFs sammantraden ska sandas till varje ledamot och
ersattare i KF.

87 Extra KF-sammantrade halls pa den tid, som ordféranden bestammer efter
samrad med vice ordférandena. Begaran om extra sammantrade ska goras
skriftligen till ordforanden och ska innehalla uppgift om det eller de arenden,
som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Extra KF-sammantrade ska ocksa hallas om styrelsen eller minst en tredjedel
av fullméaktiges ledamoter begar det eller om ordférande anser att det behovs.

88 Om sarskilda skal foreligger, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden for ett
sammantrade.

Om ordféranden beslutar, att ett sammantréde ska stéllas in, eller

att dagen eller tiden ska &ndras, later ordféranden snarast underratta varje
ledamot och erséttare om beslutet samt skal for detta. Uppgift om beslutet ska
snarast och minst en vecka fore den bestamda sammantradesdagen anslas pa
kommunens officiella anslagstavla.

89 Meddelande till allménheten om KF:s sammantraden (kungorelse) anslas
pa kommunens officiella anslagstavia pa kommunens hemsida. Meddelandet/
kungorelsen ska aven omfatta uppgifter om de &renden, som ska behandlas.

FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT SAMMANTRADE

810 KF kan besluta att avbryta sammantradet och att fortsatta detta en
senare dag, for att behandla de arenden, som aterstar. Samtidigt
ska beslutas, var och nar sammantradet ska fortsatta.

Om KF beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en

kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt. Om sammantradet
ska fortsatta inom en vecka, behdver ny kungorelse inte utfardas. | ett sadant
fall later ordforanden dock underratta de ledamoter och ersattare, som inte ar
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narvarande, nar sammantradet avbryts, om tid och plats for det fortsatta
sammantradet.

ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADENA

8§11 Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena, nar
i tiden KF ska behandla ett arende, om inte annat féljer av lag.

§12 Kommunstyrelsens och dvriga ndmnders forslag till beslut och/ eller
yttranden i de arenden, som tagits in i kungorelsen, ska delges varje
ledamot och ersattare fére sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning évriga handlingar i ett
arende ska delges ledamoter och ersattare fére sammantradet.
Handlingar i varje arende ska finnas tillgangliga for allmanheten i
sammantradeslokalen under sammantradet.

ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH INKALLANDE AV ERSATTARE
(KL 5:17-21)

813 En ledamot, som &r forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av
ett sammantrade, kontaktar partiets gruppledare som kallar in ersattare.

8§14 Om en ledamot, utan foregdende anmalan, uteblir fran ett samman-
trade eller hinder uppkommer fér en ledamot att vidare delta i ett pagaende
sammantrade, kallar ordféranden in den ersattare, som ar tillganglig inom partiet,
och som star i tur att tjanstgora.

815 Det, som sagts om ledamot i § 13 0 14 ovan, galler ocksa for ersattare, som
kallats till tjanstgoring.

816 Ordféranden bestammer, nar en ledamot eller en ersattare ska tréada in och
tjanstgora under ett pagdende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda
skal for det, bor dock intrade ske under pagaende handlaggning av ett arende.

UPPROP

8§17 En uppropslista, som visar narvarande ledamoter och erséttare, bade de som
tjanstgor och inte tjanstgor, ska finnas tillganglig under hela sammantradet. |
borjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt
uppropslistan.

Om ledamot infinner sig till sammantréde efter det uppropet avslutats, ska
ledamoten anmaéla sig hos ordféranden, som efter tillkannagivande om narvaro,
later ledamoten intrada i tjanstgoring, nar pagaende arende avslutats.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt
sammantrade, och nar ordféranden anser att det behovs.
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PROTOKOLLSJUSTERARE (KL 5: 69)

§18 Sedan uppropet har forrattats enligt 8§ 17 ovan, valjer KF tva ledamoter, som
tillsammans med ordféranden ska justera protokollet frdin sammantradet och
bitrada ordféranden vid réstsammanrakningar. Ordféranden bestammer tiden
och platsen for justeringen av protokollet, vilken ska ske inom 14 dagar efter
sammantradet.

TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDEN

8§19 KF behandlar arenden i den turordning, som de har tagits upp i kungorelsen.
KF kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera arenden. KF far
besluta att avbryta handlaggningen av ett &rende under ett sammantrade, for
att ateruppta det vid senare tidpunkt under sammantradet.

YTTRANDEN VID SAMMANTRADENA (KL 5:39-41)

§ 20 Varje ledamot i KF har ratt att yttra sig i alla fragor, i vilka 6verlaggning far aga
rum.

Ordférande och vice ordférande i en namnd eller utskott, vars
verksamhetsomrade berdors av ett arende under handlaggning, far delta i
overlaggningen av detta arende.

Ordférande i en namnd/utskott eller ndgon annan, som besvarar en
interpellation eller en fraga, far delta i den 6verlaggning, som halls med
anledning av svaret.

8§21 Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen, nar KF behandlar
revisionsberattelse och arsredovisning. Revisorerna far ocksa delta
i 6verlaggningen, nar KF behandlar ett &rende, som berdr revisorer-
nas egen forvaltning.

§ 22 Ordféranden later, efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning,
som det behdvs, kalla ordférande och vice ordférande i ndmnd/utskott, KF-
beredning, revisorerna samt anstéllda i kommunens tjanst, for att lamna
upplysningar vid sammantradena. Detsamma galler &ven utomstaende
sakkunniga.

Om KF inte beslutar annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrackning de, som har kallats for att lamna upplysningar
pa ett sammantrade, ska fa yttra sig under éverlaggningarna.

8§23 Kommundirektdren har ratt att yttra sig och fa sin mening antecknad till
protokollet. KF:s sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer
vid sammantradet.
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TALARORDNING OCH ORDNING VID SAMMANTRADEN (KL 5:43)

§24

YRKANDEN

§25

Den, som har rétt att delta i KFs dverlaggningar, far ordet i den ordning,

i vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad. Den, som har ratt att
delta i KFs overlaggningar, har ocksa ratt till ett kort inlagg pa hogst tva
minuter for ett genméle med anledning av vad en talare anfért. Inlagget goérs
omedelbart efter den talare, som har ordet, da begaran om att fa gora inlagget

framstalls.

Ingen far avbryta en talare under hans/hennes anférande. Ordféranden kan
utvisa den, som upptrader stérande och inte rattar sig efter tillsagelse. Uppstar
oordning, som ordféranden inte kan avstyra, far han upplésa sammantradet.

Nar KF har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden, som har framstéllts under déverlaggningen och kontrollerar,
att dessa uppfattats ratt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag.
Darefter far inte ndgot yrkande andras eller atertas, om inte KF beslutar medge
det enhalligt. Om ordféranden anser, att det behovs, ska den ledamot, som har
framstallt ett yrkande, avfatta det skriftligt.

DELTAGANDE I BESLUT (KL 4:25)

§ 26

En ledamot, som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska an-
maéla detta till ordféranden, innan beslutet fattas. En ledamot, som
inte har gjort en sddan anmalan, anses ha deltagit i beslutet, om KF
fattar det med acklamation.

OMROSTNINGAR (KL 5:53-57)

§ 27

§ 28

Nar omréstningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamoter, som
utsetts att justera protokollet. Omrostningarna genomfors sa, att ledamoterna
avger sina roster efter upprop och uppropet sker enligt uppropslistan.
Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omroéstningen avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot éndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslag. Om oenighet uppstar om resultatet av
en 6ppen omrostning, ska en ny omrdstning genomféras omedelbart.

En valsedel, som avlamnas vid en sluten omréstning, ska uppta sa manga namn,
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten. En valsedel &r ogiltig, om
den;

* upptar namn pa nagon, som inte ar valbar
* upptar fler eller farre namn, an det antal personer, som ska valjas
* upptar ett namn, som inte klart utvisar, vem som avses



= \/ALDEMARSVIKS sida
\T} KOMMUN KS-SA.2021.7 7(10)

Det som sagts ovan galler inte vid val, som sker med tillampning av proportionellt
valsatt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

MOTIONER (KL 5:22,35)

8§29 En motion ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller flera
ledamoter. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den ges in till kommunsekreteraren. En motion far
ocksa lamnas vid KFs sammantrade.

En erséttare far vacka en motion, men endast nar ersattaren tjanstgér som
ledamot vid ett sammantrade.

En motion bor beredas inom sex manader fr&n det att motionen vackts.

KS ska en gang varje ar redovisa de motioner, som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa KFs ordinarie aprilsammantrade och omfatta de
motioner, som inkommit under féregdende kalenderar.

KS ska ocksa en gang varje ar redovisa vad som hant med de motioner som
bifallits under aret.

INTERPELLATIONER (KL 5:59-63)

830 En interpellation ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad
av en ledamot. Den bor ges in till kommunsekreteraren en dag fore det
sammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

En erséttare far lamna in en interpellation under ett sammantrade
om erséattaren tjanstgér som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade, som foljer
narmast efter det, da interpellationen stélldes, om KF beslutat att den far
stéllas.

Interpellationssvaret ska vara skriftligt och uppgift om att sddant svar kommer
att lamnas vid visst sammantrade ska tas in i kungorelsen. Den ledamot/
ersattare, som har stéllt interpellationen, ska fa del av svaret dagen fore den
sammantradesdag, da svaret ska avlamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag, som
avses i KL 3:17-18, far den ordforande, till vilken interpellationen
stallts, dverlamna den till en av KF utsedd ledamot i féretagets
styrelse att besvara interpellationen.

En ersattare, som stallt en interpellation, far delta i 6verlaggningen,
da svaret pa interpellationen behandlas, bara om ersattaren tjanst-
gor som ledamot ocksa vid detta tillfalle.
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§31

En fraga kan vara muntlig eller skriftlig. Skriftlig fraga ska vara
egenhandigt undertecknad av ledamot. En fraga bor besvaras
under det sammantrade vid vilket den har stallts.

| debatt, med anledning av fragor, far endast den som framstallt
fragan och den tillfrAgade delta.

FORKLARING VID REVISIONSANMARKNING (KL 12:12-13)

§ 32

Om KF inte beslutar nagot annat, bestammer ordforanden i vilken
ordning forklaringar dver en anmarkning, som revisorerna framstallt i
revisionsberattelsen, ska inhamtas fran den namnd, mot vilken
anmarkningen riktats.

VALBEREDNING (KL 3:2)

§ 33

Pa det forsta sammantradet med nyvalda KF valjer KF en valberedning (KFV)
for den I6pande mandatperioden. KFV ska besta av representanter for de
partier som finns i kommunfullméaktige. Bland ledamdterna valjer KF vid
samma tillféalle en ordférande och en vice ordférande for den tid, som de har valts
att vara ledamoter.

KFV ska lagga fram forslag i alla valarenden, som KF ska behandla med
undantag av valen av KFs presidium, KFV eller fylinadsval. KF kan dock
besluta att forratta val utan féregaende beredning.

KFV:s ordférande, vice ordférande och en ledamot i valberedningen har ratt att
besluta i valfrdgor som ror fylinadsval, expeditionsarenden samt valarenden av
mindre vikt.

KFV bestammer sjalv sina arbetsrutiner.

JUSTERING AV PROTOKOLL (KL 5:69)

§ 34

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter. Om tva eller

flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet, som redovisar de delar av
forhandlingarna, som ordféranden har lett.

KF far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Denna
paragraf ska da redovisas skriftligen, innan KF justerar den.

RESERVATION (KL 4:27)

§ 35

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
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motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motive-
ringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt, som fast-
stéllts for justeringen av protokollet.

ALLMANHETENS FRAGESTUND

8§ 36 Allméanheten ska beredas tillfalle att stalla fragor vid féljande
sammantraden med KF:

* nar KF behandlar arsredovisningen
* nar KF behandlar budgeten

| kungoérelsen till dessa sammantraden ska anges, att allménhetens

fragestund ska ske. Allmanhetens fragestund ska hallas fore KFs behandling av
det arende, dar fragor fran allmanheten far forekomma. Under fragestunden far
nagon overlaggning inte forekomma.

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena, hur
fragestunden ska genomforas och later kalla de fortroendevalda eller
anstéllda i kommunens tjanst, som behovs, for att lamna upplysningar under
fragestunden.

EXPEDIERING MED MERA

8§ 37 Utdrag ur protokoll ska delges de ndmnder, organ och personer, som berors
av besluten i protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar KFs
skrivelser och andra handlingar, som uppréattas i KFs namn, om inte KF beslutar
annat.

UTVECKLING AV DEN LOKALA DEMOKRATIN

8§38 Kommunfullméktige (KF) har huvudansvaret for utvecklingen av den lokala
demokratin. For det praktiska arbetet utser KF en parlamentarisk demokratigrupp
med representanter fran samtliga partier i KF. Demokratigruppen ska kallas
demokratiberedningen och vara en fullmaktigeberedning som véljs av KF och
svarar mot KF.

Beredningens uppdrag ar att arbeta med foljande fragor:

e Se dver formerna for hur dialogen med medborgarna fortsatt kan utvecklas
for att stimulera till delaktighet och till en integrerad dialog i det kommunala
utvecklingsarbetet.

e Se Over hur den deltagardemokratiska infrastrukturen i kommunen ska
forstarkas och forbattras.

o Medverka till att 6ka valdeltagandet vid kommunvalet.

¢ Ges mdjlighet att som remissinstans lAmna synpunkter i &renden som beror
utveckling av den lokala demokratin.
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e Ges mojlighet att som remissorgan lamna synpunkter i fragor som berér
foérandring av den politiska organisationen

Beredningen har i uppdrag fran kommunfullmaktige att for varje mandatperiod,
utifran uppdraget ovan, ta fram en handlingsplan for sitt arbete. | denna ska
framga i vilken utstrackning atgarderna genererar 6kade kostnader.

Allmanheten bereds tillfalle att stalla fraga vid informationspunkten pa
kommunfullméktiges sammantraden. Sammantradet ajourneras da och
aterupptas efter fragan.

DELTAGANDE PA DISTANS (KL 5:16)

§ 40

Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast &ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast 5 dagar fore sammantradet
anmala detta till fullmaktiges kansli. Ordforanden avgor om narvaro far ske pa
distans.

HALLA ARBETSORDNINGEN A JOUR MED FORANDRINGAR | LAGTEXT

§41

Kommunfullméktiges ordférande ges i uppdrag att halla kommunfullméaktiges
arbetsordning a jour med forandringar i lagtext. Andringar ska beslutas av
kommunfullméktige.

Sida



