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Andra visningslaget i din breviada till Alla bokféringsorder om du bara vill
se dina interna fakturor. | visningslaget Alla ser du bade externa och interna fakturor.
Klicka ndgonstans pa brevraden for att 6ppna internfakturan.
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Intem Faktura (Bokféringsorder)

Yemr 500004 |Bokfdat 071031
U-typ 240
E‘lebet 10,00 |S:a kredit -10,00
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Kq nberaf'ntbest” Anteckn || Flade |

Yefifikationsbelopp debet 10,00 Kvar att kontera 0,00
Yefifikationsbelopp kredit -10,00 Kvar att kontera 0,00
Yefifikationshvantitet 0,00 Avvikande hvant 0,00
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Internfakturor u-typ 340 ersatter bokforingsorder internfaktura, u-typ 501.
Internfakturor u-typ 341 ersatter bokforingsorder internfaktura med fordelning pa
12-delar, u-typ 991. Fordelning pa 12-delar (januari-december) gors vid éverforing till
redovisningen, bara totalbeloppet attesteras har.

1(2)



VALDEMARSVIKS 2007-10-31
KOMMUN

Inkdp och faktura

Om avsandaren till internfakturan bifogat en bilaga, syns den i fonstret och kan tas
upp pa helskarm med den orangefargade pilen. Om avsandaren till internfakturan
skrivit en anteckning, medfdljer en gul "notislapp” och anteckningen kan lasas under
knappen Anteckn. Under knappen Flode ser du vilka som har eller har haft fakturan.

Fyll i din kostnadskontering, glom inte motpart. Kvantitet ar frivillig uppgift, om den
fylls i maste debet och kredit bli noll (liksom beloppen). Mdjlighet finns att andra
bokféringstexten till den text du vill se i redovisningen.

Markera rutan framfor konteringsraden och tryck pa beslutsattest (kravs ingen
mottagningsattest). Aven avsandaren maste beslutsattestera sin intaktskontering.
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¥emr 500004 [Bokfdat 071031
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Yerifikationsbelopp debet 10,00 Kvar att kontera 0,00
Yerifikationsbelopp kredit -10,00 Kvar att kontera 0,00
Yerifikationskvantitet 0,00 Avvikande kuant 0,00
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Efter beslutsattest tands knappen Klar, klicka pa den och internfakturan tas bort ur
din brevlada for att integreras till redovisningen.

De interna fakturorna kan vidaresandas genom knappen Skicka, pad samma satt som
de externa fakturorna.

Tidigare atgardade internfakturor kan inte sokas fram ur Inkop o fakturasystemet.
Daremot finns de tillgangliga i ekonomisystemets redovisning, inklusive eventuella
bilagor eller anteckningar.
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